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Abstract：Scientific research archives are the source of technology and the basis of technology promotion of a hospital. The quantity and quality of
scientific research archives directly determine the core competitiveness of a hospital in the medical market. In the past, in order to survive and develop,
domestic hospitals often went their own way and regarded scientific research projects as private intellectual property. Scientific research archives
management is one of the important contents of hospital scientific research management. In recent years, internet technology has been widely popularized
and applied in the society, and has also accelerated the development process of archives management modernization. Compared with the traditional paper
archives management mode, the electronic archives management system has the advantages of easy query, simple maintenance, friendly interface and
complete functions, which can effectively improve the efficiency of archives management. Electronic archives management is the inevitable trend of the
development of archives management software in the future. Based on the application requirements of modern information technology in hospital archives
management, this paper specifically designs the system and completes the construction and application of hospital scientific research archives
information management system based on WEB technology, so that the system can operate stably and have good scalability, and can be used as a
medical auxiliary system to help relevant staff manage medical resources, reduce the waste of medical resources, and improve efficiency.
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近年来，随着医院的快速发展，医院的科研档案

越来越多，科研档案管理成为医院科研管理的重要

内容之一[1，2]。医院档案是对医院历史进行准确记录

的资源，在医院档案管理体系中，科研档案是极其重

要的组成部分，可以直接反映医院科研工作的基本

情况，并对医院科研管理工作的开展提供高质量服

务，促进科研人员更好的开展管理工作[3]。高效管理

和利用医院科研档案具有重要的意义，可以有效提

高医院科研水平、促进医院卫生事业发展[4]。面对医

院日益增多的科研资料，如何解决科研档案安全存

储、快速查阅、资源共享等问题，是医院普遍面临的

问题，使用科研档案信息化管理系统管理医院的科

研档案是解决这些问题的一种手段。我国传统科研

档案管理中，长期的实物档案管理模式已形成。虽然

档案信息化、数字化建设日渐引起各医院的重视，但

档案信息化建设仍受到各种因素的制约，发展速度
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较慢，医院科研档案管理水平依然不高[5，6]。大量的

纸质档案给科研档案管理带来了许多问题：占据空

间、查阅不便、容易磨损以及丢失等[7]。科研档案纸

质管理虽然缺点多，但目前仍在使用，只是相较于之

前规模大大减少[8]。为解决这一问题，本文通过建设

基于 WEB 技术的医院科研档案信息化管理系统，

实现对医院人力、物力、财力等资源的综合性管理。

1医院档案管理的现状
医院是提供医疗技术服务，满足广大患者健康

需求的专业场所，除一般事业单位共有的特点外，更

具有医疗技术专业特点。因此，医院档案涉及面广、

专业性强。档案管理是建立现代化医院管理制度的

主要内容之一，但在现实工作中，往往由于医院重视

程度不够、医院档案种类繁多、档案管理人员缺乏专

业性和规范性的指导、信息化手段相对滞后等因素，

限制了医院档案管理的发展水平。

1.1 医院档案信息化管理的意义 淤是社会发展的

必然结果：随着科技技术的迅速发展，纸质档案逐渐

被电子档案取代，传统的档案保存和管理方式已不

在适应高速发展的现状。将信息化、人工智能等科

学技术手段应用到医院人事档案管理工作中，不仅

符合医院现代化管理的新方向，同时也顺应了时代

进步的新要求。医院档案管理是医院现代化管理中

的重要组成部分，将新科技、新技术应用到其中，在

提高管理效率的同时，优化医院的服务水准，有利于

为患者提供更为优质的服务，从而促进社会的进步。

于实现医院档案价值最优化：医院档案的信息化建

设，使用信息化系统做到病患信息的实时收集与储

存、诊断方案与工作流程的完整记录、医保报销的联

网上报记录，全面提升医院档案记录的全面性、可靠

性。使用信息化系统进行档案记录，在挂号、用药、

检查、住院、结算、报销等各个流程的工作第一线对

信息进行直接留存，有效提高了医院档案的时效性。

及时且不易更改的档案，极大提升了医院档案的真

实性，可以有效降低档案记录中存在的编写、错位等

问题，杜绝档案留存过程中出现的失误乃至腐败问

题。通过引入信息化的医院档案管理系统，提升对

病患档案的利用效率，可以极大地促进各个科室之

间的配合，科学配置患者的检查项目顺序，根据科室

压力调整检查项目的优先度，从而做到有效分流，提

高单位时间内的诊治效率。使用信息化的大数据分

析工具，还可以有效将已经归档的医院档案进行充

分利用，总结以往诊治过程中出现的问题，为医疗服

务工作提出针对性的调整方案，保障医疗服务工作

质量的不断提升。信息化的档案收集与管理系统具

有直观且易操作的特性，通过推进医院档案信息化

建设，利用专业的档案管理信息化软件，可以极大地

提升医院档案管理的专业性，保障档案储存与使用

能够更加高效、专业。

1.2 系统需求 医院科研档案管理是作为医院的基

础管理工作，会涉及到医院的多个部门，每个部门均

会产生一定的档案资料，科研档案的日常工作主要

有收集、整理以及统计[9]等。但因为科研档案数量、

文件较多，分类以及组卷方法出现多次改变，各部门

均有各自接受以及移交档案材料的功能，但是并未

设置统一的界面，且缺少相互连接信息的渠道，数据

就会被封存在各个部门的计算机上，引起重复的档

案管理操作，大大增加了档案管理出错的几率[10]。通
过调查部分医院科研档案管理工作发现，电子档案

管理系统应配备以下功能：淤实现科研档案信息计

算机化，提供录入数据、转换、收集以及整理等相关

功能，可以利用电子邮件或系统模块与医院办公自

动化等系统实现联接，这方式可以有效解决由文件

流转至分类归档中的问题；于对其配备档案销毁以

及检索统计功能，并且可以打印输出不同类别的报

表；盂可以实现档案网络查询、归还、借阅，并能统

计分析档案利用情况；榆可以进行档案数据维护以

及用户权限管理，便于将档案数据导出、备份至光

盘、磁带等介质，进而达到长期保存的效果；虞借助

浏览器实现档案检索以及利用，且支持管理人员移

动办公[11，12]。
2系统总体框架及各模块功能
2.1 系统总框架 科研档案管理系统的建立离不开

外界条件、外界因素的影响，因此，在设计时，应对系

统运行外界条件充分考虑，电子档案管理系统的基

础与核心是 WBE 技术，可以为信息安全提供重要

保障，进而降低系统信息安全开支率[13]。
2.2系统功能模块

2.2.1登录模块 用户与管理员为电子档案管理系统

的主要用户，用户完成电子档案管理系统的注册后，

通过用户名称与用户密码登录该系统[14]。首先，该系

统界面登录用户需要对选择其身份，系统可以基于

用户的身份在数据表中对用户账号以及用户密码是

否存在进行查询，只有当用户名以及用户密码准确
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无误时才能获取该登录系统的权限[15，16]。其中检验

用户的身份是为确保系统运行安全稳定，该措施可

以对非法授权用户的入侵或者应用进行预防，合理

有效维护用户的正当权益[17]。加强档案登录意识，实

现科研管理一站式服务有利于用户了解科研业绩并

提高科研登录意识，方便医务人员管理自己的科研

成果以及与医生进行科研学术交流。

2.2.2数据录入模块 医院科研档案管理工作者可以

通过数据录入模块，对档案数据进行修改或者编辑

操作，进而实现电子档案原件和档案文本的衔接。

用户录入档案信息时，系统为用户提供编辑、添加、

排序以及删除等操作，当完成修该操作后系统会对

原始档案信息进行取代，进而保证用户在查询信息

时，可以直接查询到修改完成的新文件[18]。此外，还

会详细记录旧档案以及修改信息，便于用户随时掌

握并查看档案修改情况，且电子文件批量挂接可以

将用户所录入记录和原件设定规则相对应，便于查

询用户浏览记录。基于 WEB 技术背景下的科研档

案录入系统，从管理制度以及管理方式层面进一步

完善，充分保障档案的科学研究价值，做好互联网与

基础科研档案信息的关联，更好地服务广大科研工

作人员。在充分发挥WEB技术的同时，做好信息技

术安全控制，完善管理，确保科研人员使用。

2.2.3权限设置模块 权限设置模块时电子档案管理

系统的主要功能，该功能可以帮助用户在系统内部

实现档案资料的下载、查询以及检索功能，需要注意

的是，档案本身存在一定的保密性，权限模块设置不

仅可以为用户查询与利用档案提供保障，也会对用

户使用档案权限进行限制进而保证档案信息的安全

性与可靠性。医院科研档案管理者可以通过互联网

设置用户权限，也可以细化到档案文件或者案卷的

应用权限。完成权限设置后，除临时赋予用户的权

限外，医院科研档案管理者在日常情况下不用做归

还和检索等琐碎的工作，用户可以在互联网上对档

案进行浏览与查询[19]。
2.2.4 检索查询模块 基于 WEB 技术检索档案是档

案信息化管理的一个主要功能，用户可以在允许的

范围内，直接查询与浏览所需档案。电子档案管理

系统中的查询检索模块能够将下载、检索以及浏览

等功能提供给用户，用户依照关键词、分类日期以及

案卷等完成检索工作[20]。此外，管理人员还可以组合

检索日志库与用户库，同时依照实际需要将所检索

的档案信息打印出来。

2.2.5 统计报表模块 统计是基于 WEB 技术的自定

义统计电子档案库中案卷库、工程项目库以及文件

库中的相关字段，并将相应报表输入进去，该模块可

以提供删除、修改、数据转换以及统计项复制等不同

功能，以此为基础将相应信息打印上去。在特定的应

用环境中，构建合理有效的数据库物理结构和逻辑

模式，以创建相关的应用系统和数据库，从而确保数

据库得到良好的保存，满足用户不同需求。在电子档

案管理系统的开发中，数据库设计起着非常重要作

用，也是系统的关键与核心。在数据库设计的过程

中，应根据逻辑结构、需求和物理结构进行设计，并

在此基础上设计电子档案管理系统，系统基于WEB
计算方法，且浏览器具有较强的操作便捷性，相关客

户端无需安装专用软件，可提高系统管理和维护便

利性。

3总结
与以往的纸质档案管理模式相比，电子档案管

理系统的优势在于易于维护、查询以及功能齐全等，

有利于提高档案管理效率，是未来档案管理发展的

主要方向。本研究基于WEB技术，深入分析了电子

档案管理系统的用户需求。在实际工作开展中，还需

要充分把握 WEB 技术背景下档案管理原则，以技

术为基础做好系统的建立与运行，强化日常管理，进

一步提升科研档案的管理水平。
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